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Steuerberaterkammer Munchen Grundbegriffe der Rechnung

Korperschaft des offentlichen Rechts DATEV

Die Rechnung ist jedes Dokument oder eine Mehrzahl von Dokumenten, mit dem ein Unternehmer
seine gegen Entgelt ausgefluhrte Lieferung oder sonstige Leistung abrechnet.

Rechnet ein Leistungsempfanger eine an ihn bewirkte Leistung ab, handelt es sich um eine
Gutschrift.

Die Ubermittlung auf elektronischem Wege ist zuldssig, wenn das Verfahren die Echtheit der
Herkunft und die Unversehrtheit gewahrleistet und der Rechnungsempfanger zugestimmt hat.

Die Rechnung gilt auch fur Abschlags-, Voraus- oder Anzahlungen sowie Uber Teilleistungen -
Ausnahme: Kleinbetragsrechnung.

10.11.2011 Dr. R. Kappler - Rechnungen richtig schreiben 4
©DATEV eG; alle Rechte vorbehalten



Grundbegriffe der Rechnung -
Kérperschaft des éffentlichen Rechts Wer ISt ZUr AUSStE”Uﬂg VGprllChtet7 DATEV

Steuerberaterkammer Munchen

Grundsatz:

Lieferungen und sonstige Leistungen an einen Unternehmer flr dessen Unternehmen oder an eine
juristische Person mussen innerhalb von sechs Monaten durch Rechnung oder Gutschrift
abgewickelt werden (§ 14 Abs. 2 Satz 1 Nr. 2 UStG).

Seit 01.08.2004 (Schwarzarbeitsbekampfungsgesetz) sind Unternehmer zur Rechnungsstellung
bei steuerpflichtiger Werklieferung und sonstiger Leistung, die in Zusammenhang mit einem
Grundstick entstehen, verpflichtet, innerhalb von sechs Monaten nach Ausflihrung eine Rechnung
auszustellen.

Aus nicht vollstandigen Rechnungen im Sinne von § 14 UStG erhalt der Empfanger grundsatzlich
keinen Vorsteuerabzug.

Durch das Steuerblrokratieabbaugesetz besteht ab 01.01.2009 die Pflicht zur Rechnungs-
erstellung nur noch bei Ausfihrung von steuerpflichtigen Umsatzen. Werden steuerfrei Umsatze

ausgefuhrt, so kann eine Rechnung erstellt werden, eine gesetzliche Verpflichtung besteht aber
nicht mehr.
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Grundbegriffe der Rechnung -
Korperschaft des 6ffentlichen Rechts Wer ISt eln Unternehmer? DATEV

Steuerberaterkammer Munchen

§ 2 Abs. 1 UStG
Ein Unternehmer ist, wer ...
eine gewerbliche oder berufliche Tatigkeit selbstandig ausubt.
gewerblich oder beruflich einer nachhaltigen Erzielung von Einnahmen nachgeht.

Dabei ist keine Gewinnerzielungsabsicht notwendig.

Ein Unternehmer kann nur ein Unternehmen haben.
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Grundbegriffe der Rechnung -
Korperschaft des 6ffentlichen Rechts We|Che REChnungsangaben Slnd PfllCht? DATEV

Steuerberaterkammer Munchen

Fleischermeister Max Miillermuster

1. vollstandiger Name und vollstandige Anschrift des leistenden Unternehmers (1) usterstrae 17
vollstdndiger Name und vollsténdige Anschrift des Leistungsempfangers (3 EEELS e
3. Steuernummer oder Umsatzsteuer-Identifikationsnummer des leistenden o
Unternehmers
a An das
4. AUSSte”unngatum (= ReChnunngatum) -",,\:f.j_-h Eis_tr{:!_"lsn:ngn:;hein
______.f EISpIEE I';El E.r‘
5. fortlaufende Nummer (Rechnungsnummer, darf nur einmalig vergeben sein!) 12345 Musterstadt
6. Menge und Art (,handelsubliche Bezeichnung™) der gelieferten Gegenstande, —_— e
- . I\ Y, Rechnungsnummer 424 Rechnungsdatum: 17. Juli J11] L 4 )
Umfang und Art der sonstigen Leistung o —
. . . . . 7 ) Lieferung wvom 15, Juli J11] Waren 7% Waren 19 %
7. Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen Leistung (bei Abschlagsrechnungen S _ ]
. . . . ~ "\I 50 Wiener Wiirstchen 22,33 €
Angabe des Zeitpunkts des vereinnahmten Entgelts), sofern dieser Zeitpunkt ( 6 ) s gScmizel 36,00 €
. . . . . e 1 Kiihli [ t 1.050,00 €
feststeht und nicht mit dem Ausstellungsdatum der Rechnung identisch ist — e (gebraucht
. . . . (g ™ Summe Waren 7% 58,33 €
8. nach Steuersatzen oder einzelnen Steuerbefreiungen aufgeschlisseltes (8 ) _summe waren 1 % 1.050,00 €
Entgelt sowie im Voraus vereinbarte Minderung des Entgelts o Umsatzteuer 0% .
. . [ mf zE euer: “,;n_ . T
9. Der anzuwendende Steuersatz ist auszuweisen N _Umsatzstever 19 % 1995”\_1‘?)
. . Rech shet 62,41 € 1.249,50 €
10. Der auf das Entgelt entfallende Steuerbetrag ist gesondert auszuweisen. SonnesheRed
11. Hinweis auf eventuelle Steuerbefreiungen Rechnungsbetrag Gesamt 131191 €
- - - . . s . /-f-_-x\ N o - =h . b T =
12. Hinweis auf die Aufbewahrungspflichten des Leistungsempfangers, der nicht (8 ) Bezahlungbis zum 1. August 711 gewahren wir Innen 2 % Skonto.

H H H H ) Bitte iib isen Sie den Rech shetrag bis 1. A st 1110 f unser
U_nternehmer ist b_ZW- Un’ter_nehmer ist, dl_e Leistung aber dem  Konto Nr. 123 456 543 bei der Musterbank Musterstadt, BLZ 111 111 11,
nichtunternehmerischen Teil zuzuordnen ist

S

Hinweise zu steuerbefreiten Umsdtze stehen hier

- | 'I—Lll
1

Ve
Y

Der private Leistungsempfanger hat diese Rechnung zwei Jahre lang aufzubewahren.
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©DATEV eG; alle Rechte vorbehalten



Grundbegriffe der Rechnung -
Kérperschaft des éffentlichen Rechts ZusatZIIChe Angaben |n SOnderfa”en DATEV

Steuerberaterkammer Munchen

13. Die Umsatzsteuer-Identifikationsnummer des leistenden Unternehmer und des
Leistungsempfangers in Fallen des § 14 a Abs. 1 (sonstige Leistung), Abs. 3
(innergemeinschaftliche Lieferung) und Abs. 7 UStG (innergemeinschaftliches
Dreiecksgeschaft)

14. Hinweis auf Steuerbefreiung mit Bezeichnung des Grundes in umgangssprachlicher Form,
z. B. ,Ausfuhr®, ,Krankentransport®

15. Angabe der Merkmale in § 1 b Abs. 2 und 3 UStG bei innergemeinschaftlicher Lieferung
neuer Fahrzeuge (motorbetriebene Fahrzeuge, Wasserfahrzeuge, Luftfahrzeuge)

16. Im Fall einer Reiseleistung (§ 25 UStG) und der Differenzbesteuerung (§ 25 a UStG) einen
Hinweis auf die Sonderregelung

17. Im Fall der steuerpflichtigen Werklieferung oder sonstigen Leistung im Zusammenhang mit
einem Grundstlck einen Hinweis auf die Aufbewahrungspflicht des Leistungsempfangers
nach § 14 b Abs. 1 S. 5 UStG

10.11.2011 Dr. R. Kappler - Rechnungen richtig schreiben 8
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Steuerberaterkammer Munchen Gr!'mdbegrlffe der ReChnung -
Korperschaft des 6ffentlichen Rechts Pfl |Cht ZLI r RECh n U n g SSteI I U n g

DATEV

§ 14 Abs. 2 Satz 1 Nr. 1 UStG

Der Unternehmer ist bei Ausflihrung einer steuerpflichtigen Werklieferung oder sonstigen Leistung

im Zusammenhang mit einem Grundstiick stets verpflichtet, innerhalb von sechs Monaten nach
Ausfuhrung der Leistung eine Rechnung auszustellen.

Die Verpflichtung zur Erteilung einer Rechnung bei steuerpflichtigen Werklieferungen oder

sonstigen Leistungen im Zusammenhang mit einem Grundstuck gilt auch fur Kleinunternehmer
im Sinne des § 19 Abs. 1 UStG und Land- und Forstwirte, die die
Durchschnittssatzbesteuerung nach § 24 UStG anwenden.

10.11.2011 Dr. R. Kappler - Rechnungen richtig schreiben 9
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Grundbegriffe der Rechnung -

Steuerberaterkammer Munchen

Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts Pfl ICht ZUr RECh NnunN g SStE' I un g DATEV

§ 14 Abs. 2 Satz 1 Nr. 2 UStG

Flr steuerpflichtige sonstige Leistungen, die weder an einen anderen Unternehmer flr dessen
Unternehmen noch an eine juristische Person erbracht werden, besteht keine
Rechnungserteilungspflicht. Der Unternehmer ist bei Ausfihrung von Lieferungen oder sonstigen
Leistungen an einen anderen Unternehmer flr dessen Unternehmen oder an eine juristische
Person, soweit sie nicht Unternehmer ist, grundsatzlich verpflichtet, innerhalb von sechs
Monaten nach Ausfihrung der Leistung eine Rechnung auszustellen.

Die Verpflichtung zur Rechnungserteilung entfallt, wenn die Leistungen nach § 4 Nr. 8
bis 28 UStG steuerfrei sind und den Leistungsempfanger grundsatzlich nicht zum
Vorsteuerabzug berechtigen.
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Steuerberaterkammer Munchen G_runc!begrlffe der Re_chnupg )
Korperschaft des 6ffentlichen Rechts dle ertSChaftS_Identlfl katIOnsnummer DATEV

Als Selbststandiger erhalten Sie eine Wirtschafts-Identifikationsnummer (§ 139¢c AO). Und
zwar flr jede unternehmerische Tatigkeit eine, das heiBt Sie bekommen zwei separate
Wirtschafts-Identifikationsnummern, wenn Sie zwei Unternehmen haben.

Wichtig fir Sie: Thre Umsatzsteuer-Identifikationsnummer bleibt erst mal erhalten und soll erst
auf lange Sicht hin mit der Wirtschafts-Identifikationsnummer vereint werden.

Sie sind verpflichtet, die Wirtschafts-Identifikationsnummer ab Erteilung im Impressum Ihrer
Internet-Seiten (§ 5 Telemediengesetz) und in Rechnungen (§ 14 Umsatzsteuergesetz)
anzugeben. Alternativ reicht es, dort Ihre Umsatzsteuer-Identifikationsnummer anzugeben.

Ihre bisherige Umsatzsteuer-Identifikationsnummer mussen Sie in jedem Fall weiterverwenden
(z. B. bei Rechnungen fir Lieferanten im Ausland).
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Steuerberaterkammer Munchen
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SICTEGEIEIC EInEI@UNRERY  Sanktionen bei VerstolRen

Korperschaft des offentlichen Rechts DATEV

Die Rechnung ist eine zivilrechtliche Verpflichtung zur Abrechnung:

Seit 01.08.2004 begeht derjenige eine Ordnungswidrigkeit, wer als leistender Unternehmer
keine Rechnung erteilt oder die Rechnung nicht binnen sechs Monate erteilt und dabei
vorsatzlich oder leichtfertig handelt (§ 26 a Abs. 1 Nr. 1 bis Nr. 3 UStG). Dies gilt auch dann,
wenn der Leistende und der Leistungsempfanger einvernehmlich von der Erteilung einer Rechnung
absehen. (Wie eingangs erwahnt, besteht ab 01.01.2009 bei der Ausfihrung von steuerfreien
Leistungen keine Verpflichtung mehr eine Rechnung zu erstellen. Es kann allerdings freiwillig eine
Rechnung erteilt werden.)

Wer gegen die Aufbewahrungspflicht verst6Bt (grobe Fahrlassigkeit), muss mit einem BuBgeld
rechnen. (bis zu 500,00 Euro fur nichtunternehmerische Leistungsempfanger,
bis zu 5.000,00 Euro fur Unternehmer).

Die Aufbewahrungsfrist fir Rechnungen in Unternehmen betragt 10 Jahre.

10.11.2011 Dr. R. Kappler - Rechnungen richtig schreiben 13
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SICEGEIEIC EInEI @R ERY  \/ereinfachte Abrechnung

Korperschaft des offentlichen Rechts DATEV

Kleinbetragsrechnungen (Entgelt zzgl. Steuer < 150,00
Euro)

Fleischermeister -

Max Millermuster < 1

MusterstraBe 17

1. vollstandiger Name und vollstandige Anschrift des leistenden

d
Unternehmers grstr'?JSSonrwenschein
BeispielstraBe 1
2. Ausstellungsdatum (eine Vor- und Rlckdatierung ist unzulassig!) 12345 Musterstadt
Menge und Art (,,handelsibliche Bezeichnung") der gelieferten (5‘)
Gegenstande, Umfang und Art der sonstigen Leistung Datum: 17. Juli 3333~
4. Das Entgelt und der darauf entfallende Steuerbetrag sind in einer Liefergegenstand: 50 Wiener Wrstchen -
. chnitze
Summe auszuweisen. ’ N
5. Der anzuwendende Steuersatz ist auszuweisen. Im Falle einer
Steuerbefreiung ein Hinweis darauf, dass flur die Lieferung oder sonstige
Leistung eine Steuerbefreiung gilt.
— Rechnungsbetrag Gesamt 62,41 € /_\
(5) (enthalt 79% MwSE) \j,/
Uber innergemeinschatftliche Lieferungen (§ 6a UStG) und Lieferung im innergemeinschaftlichen
Versandhandel (§ 3c UStG) sowie in Fallen, in denen der Leistungsempfanger Steuerschuldner ist (§
13b UStG), darf nicht mit Kleinbetragsrechnung abgerechnet werden.
10.11.2011 Dr. R. Kappler - Rechnungen richtig schreiben 15
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SICUEREIEIE Clnn U CUE Kleinunternehmer nach § 19 Abs. 1 UStG

Korperschaft des offentlichen Rechts DATEV

Umsatz zuzuglich Umsatzsteuer im
vergangenen Kalenderjahr < 17.500,00 Euro
laufenden Kalenderjahr < 50.000,00 Euro

Folgen der Besteuerung von Kleinunternehmern
kein Umsatzsteuerausweis in der Rechnung
kein Vorsteuerabzug madglich
keine Abgabe von Umsatzsteuer-Voranmeldungen

Achtung: Wer trotzdem Umsatzsteuer in einer Rechnung ausweist, ist zur Abfihrung dieser
Umsatzsteuer verpflichtet.

Empfehlung: Beratung durch den Steuerberater, ehe die Entscheidung getroffen wird.

10.11.2011 Dr. R. Kappler - Rechnungen richtig schreiben 16
©DATEV eG; alle Rechte vorbehalten



Steuerberaterkammer Munchen

Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

Grundbegriffe der Rechnung
Sanktionen bei VerstofRen

vereinfachte Abrechnung

Agenda

Kleinunternehmer nach § 19 Abs. 1 UStG

Bauleistungen und Abgrenzung

Vorsteuerabzug/ Buch- und Belegnachweis

Weitere Besonderheiten
E-Rechnung

Aufbewahrung

10.11.2011
©DATEV eG; alle Rechte vorbehalten

Dr. R. Kappler - Rechnungen richtig schreiben

DATEV

17



Steuerberaterkammer Munchen EESETIENS (T ngen

Korperschaft des offentlichen Rechts DATEV

FUr bestimmte Bauleistungen, die Unternehmer ausfihren, wird die Steuerschuldnerschaft
verlagert, wenn der Leistungsempfanger ebenfalls derartige Bauleistungen ausfihrt
(§ 13 b UStG: Erweiterung der Steuerschuldnerschaft auf den Leistungsempfanger).

Leistungsempfanger legt leistendem Unternehmer Freistellungsbescheinigung vor im Sinne des
§ 48 b EStG oder seine Bauleistungen betragen mehr als 10 % der steuerbaren Umsatze.

Als Bauleistungen gelten:

Werklieferung und sonstige Leistungen, die der Herstellung, Instandsetzung, Instandhaltung,
Anderung oder Beseitigung von Bauwerken dienen.

Als Bauwerk gelten auch mit dem Erdboden verbundene Anlagen (Briicken, StraBen, Tunnel).

Auch kunstlerische Leistungen an einem Bauwerk geh6ren dazu, wenn sie sich auf die Substanz
auswirken.

Fassadenreinigung mit Sandstrahl, der die Oberflache abschleift.
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Steuerberaterkammer Munchen BVl Bauleistungen

Korperschaft des offentlichen Rechts DATEV

Planungs- und Uberwachungsleistungen

Materiallieferungen (Baustoffhdandler, Baumarkte), wenn nicht selbst in ein Bauwerk eingebaut
Anliefern von Beton ohne Verarbeitung

Lieferungen von Wasser und Energie

zur Verfigung stellen von Betonpumpen/Baugeraten ohne Bedienungspersonal

Aufstellen von Material- und Burocontainern, mobilen Toilettenhdausern, Messestanden
Entsorgung von Baumaterial (Schuttabfuhr)

Gerustbau

Anlagen von Bepflanzungen und deren Pflege (keine Dachbegrinung)

bloBe Reinigung von Raumen oder Flachen (Fenster)

Reparatur- und Wartungsarbeiten an Bauwerken oder Teilen davon,
wenn der einzelne Umsatz < 5.000,00 Euro

10.11.2011 Dr. R. Kappler - Rechnungen richtig schreiben
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Vorsteuerabzug/ Buch- und
Korperschaft des 6ffentlichen Rechts Be I eg n a Ch We | S

Steuerberaterkammer Munchen

Voraussetzungen fiir den Vorsteuerabzug
Leistungserhalt fir das Unternehmen
Leistendes Unternehmen muss Umsatzsteuer gesetzlich schulden
Ordentliche Rechnung i.S. der §§ 14ff UStG

Buch- und Belegnachweise
Bei steuerfreien innergemeinschaftlichen Lieferungen
Bei nicht steuerbaren innergemeinschaftlichen Dienstleistungen

Nachweis und Aufbewahrung von zusatzlichen Belegen erforderlich
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SIEVEIHE R EnnEdihehERl  \Neitere Besonderheiten

Korperschaft des offentlichen Rechts DATEV

Korrektur von Rechnungen

Rechnungen bei sog. Dauerleistungen
Vertrag kann gleichzeitig Rechnung sein

Statt Angabe des Leistungszeitpunkts Angabe des Leistungszeitraums

Gesonderte Einzelabrechnungen maoglich

Rechnung kann aus mehreren Dokumenten bestehen

Die geforderten Rechnungsangaben mussen insgesamt enthalten sein. Auf einem Dokument
mussen aber zumindest der Nettobetrag und der Steuerbetrag stehen sowie die Verweise auf die
ubrigen Dokumente, welche die anderen Pflichtangaben enthalten

Entgeltminderungen
Hinweis auf vereinbarte Boni, Skonti, Rabatte auf der Rechnung

Allgemeiner Hinweis genugt

10.11.2011 Dr. R. Kappler - Rechnungen richtig schreiben
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SICTEGEIEIC EIInEIRIVRERY  Elektronische Rechnungen

Korperschaft des offentlichen Rechts DATEV

Sachliche Prifung der Rechnung (UStG §14 Abs. 4).

Der Rechnungsempfanger muss damit einverstanden sein, die Rechnung in elektronischer Form zu
erhalten (UStG §14 Abs. 1).

Die Echtheit der Herkunft und die Unversehrtheit des Inhaltes missen gewahrleistet sein durch

eine qualifizierte elektronische Signatur oder elektronischen Datenaustausch (fur Leistungen
vor dem 30.06.2011).

jegliche innerbetriebliche Kontrollverfahren, die einen verlasslichen Prufpfad zwischen Rechnung
und Leistung schaffen kdnnen. Unbeschadet dieser zulassigen Verfahren auch mittels
qualifizierter elektronischer Signatur oder elektronischem Datenaustausch (fur Leistungen
nach dem 30.06.2011, gemal Steuervereinfachungsgesetz 2011).

Unabhangig vom gewahlten Verfahren mussen elektronische Rechnungen revisionssicher und
elektronisch archiviert werden.

Die Aufbewahrungsfrist und Lesbarkeit betragt aktuell zehn Jahre (UStG §14Db).
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©DATEV eG; alle Rechte vorbehalten



#

Steuerberaterkammer Munchen
Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

Was qilt als elektronisch Ubermittelte

Rechnung? DATEV
Medium Berechtigt zum Bemerkung
Vorsteuerabzug?

Einfaches elektronisches Dokument (z.B. nein

pdf-Datei)

Standardfax zu Standardfax Ja Eingehende Rechnung muss in ausgedruckter Form aufbewahrt
werden

PC-Fax zu PC-Fax Nein

Ausdruck elektronische Rechnung nein

Gepriufte elektron. Rechnung (Siegel) + Ja Zusatzlich muss diese elektronisch archiviert werden!

Prifbericht

Ausdruck Fax nein

Verwendung EDI-System Ja Zusatzlich muss eine zusammenfassende Rechnung in
Papierform oder auf elektronischem Weg mit qualifizierter
elektronischer Signatur Ubermittelt werden

Rechnungen per Thermopapier Ja Telefaxe auf Thermopapier sind durch einen nochmaligen
Kopiervorgang auf Papier zu konservieren, das flr den
gesamten Aufbewahrungszeitraum von 10 Jahren lesbar ist.
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Aufbewahrung -
SIEPEREEIc ClpnERVEREIENE  welche Unterlagen mussen wie lange -
Korperschaft des 6ffentlichen Rechts anbewahI‘t Werden? DATEV

= 10 Jahre

© empfangene und abgeschickte Handels- und Geschaftsbriefe

= 10 Jahre

© sonstige Unterlagen, soweit sie fur die Besteuerung von Bedeutung sind

= 10 Jahre

Generell gilt: die Zehnjahrespflicht beginnt mit dem 31. Dezember des Kalenderjahres, in dem die Rechnung
ausgestellt wurde.
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SRR Cln GV EUEIEIR - Sie suchen einen Steuerberater?

Korperschaft des offentlichen Rechts DATEV

Sie finden ihn im Steuerberatersuchdienst auf der Homepage Ihrer regionalen
Steuerberaterkammer, z.B.
www.stbk-muc.de

oder beim DATEV-Mitgliedersuchservice. Hier konnen Sie eine Kanzlei nach Tatigkeitsgebiet in
der Steuerberatung oder Branchenkenntnissen auswahlen: www.datev.de/mitglieder-suchservice
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Steuerberaterkammer Minchen

Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

DATEV

Vielen Dank fur Ihre Aufmerksamkeit und viel Erfolg
bei Ihrer Geschaftstatigkeit!



